Zatacznik nr 3 do Regulaminu Konferencji

Wymogi redakcyjne:

1. Prace napisane w programiec WORD.

2. Referat nie powinien przekracza¢ 15 stron (lacznie ze strong tytulowa i literaturg)

3. Prosimy przesyta¢ referaty wytacznie w formie elektronicznej w formacie pdf.

4. Czcionka: 12 punktéw Times New Roman, mozna uzywaé pogrubionych liter i kursywy, nie
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stosowa¢ podkreslen.

Interlinia 1,5 wiersza.

Lewy margines 3 cm, pozostate 2,5 cm.

Tres¢ referatu musi by¢ wyjustowana.

Stosujemy wylacznie przypisy dolne (nie stosujemy przypisow w tresci przy cytacie).

Przypisy dolne (Times New Roman; tekst przypisow — 10 punktéw; interlinia — 1,5 wiersza,
numeracja — cyfry arabskie).

. Przypisy dolne musza zawiera¢ numery stron, gdzie si¢ znajduje cytowany tekst w zrodle.

. Cytat yymujemy w cudzystow.

. Cytat piszemy zwykla czcionka.

. Zrédto cytatu musi by¢ ujawnione w przypisie dolnym.

. Prosimy nie zostawia¢ pustych wierszy (nie robimy przerw miedzy akapitami), nie dzieli¢

wyrazow, nie stosowac zadnego specjalnego formatowania.
Pamigtamy o wcieciach na poczatku kazdego akapitu o dlugosci jednego tabulatora.
Na koncu tytutu gtéwnego/$rodtytutu nie stawiamy kropek.
Tytut glowny:

— czcionka Times New Roman 14 pkt (pogrubiony),

— wysrodkowany.
Srédtytuty:

— czcionka Times New Roman 12 pkt (pogrubione),

— referat powinien rozpoczyna¢ si¢ Wstepem i konczy¢ Zakonczeniem,

— kolejno numerowane cyframi arabskimi,

— umiejscowione po lewej stronie (z wcigciem o dtugosci jednego tabulatora).
Wyrazy 1 terminy w obcym jezyku: kursywa.
Kluczowe pojecia dla poruszanego w pracy zagadnienia powinny by¢ jednoznacznie zdefiniowane
(np. w przypisie dolnym).
Tabele: numerowane kolejnymi cyframi arabskimi, tytul nad tabela, zrédto pod tabelg.
Rysunki i schematy: nalezy zblokowac, zeby nie "rozchodzily" si¢ podczas edycji tekstu,
numerowane kolejnymi cyframi arabskimi, tytul nad rysunkiem i schematem, zrodto pod
rysunkiem i schematem.
Tytuly tabel, rysunkéw i schematéw powinny by¢é wyczerpujace, a nie zdawkowe np. zamiast:
Tabela 1. Srodki trwate powinno by¢: Tabela 1. Specyfikacja wartosci poczatkowych, stawek
amortyzacyjnych, umorzenia oraz wartosci biezacych srodkow trwatych w 2007 roku.
Na koncu tytutow tabel/schematdéw/rysunkow nie stawiamy kropki.
Na koncu zrodet tabel/schematow/rysunkoéw stawiamy kropki.
Szeroko$¢ tabeli musi by¢ dopasowana do szeroko$ci strony (nie do zawartosci kolumn).
Do tytutu tabeli stosujemy czcionke o rozmiarze "12", a do zrodta "10".
Wzory matematyczne: wpisywac za pomocg programu MathType (na wyposazeniu standardowym
Office).
Literatura: cytowang w przypisach dolnych literatur¢ nalezy zamieséci¢ na koncu referatu w ujeciu
alfabetycznym pod stowem Literatura. Po nazwisku autora nalezy poda¢ pierwsza liter¢ imienia,
tytut opracowania (kursywa),wydawnictwo, miasto oraz rok wydania np.
Kowalski A., Nowak J., Rachunkowos¢ finansowa, Panstwowe Wydawnictwo Ekonomiczne,
Warszawa 2006, s. 10. W przypadku czasopism, nazwe czasopisma nalezy ujg¢ w cudzystow oraz
poda¢ jego numer np. Kowalski A., Nowak J., Rachunkowosé¢ finansowa, "Rachunkowos$c¢",
2/2007. Kazda pozycje spisu literatury konczymy kropka.
Jezeli w spisie literatury zamieszczamy kilka publikacji jednego autora, o kolejnosci decyduje data
wydania konkretnej publikacji - najpierw starsze, pdzniej nowsze.
W spisie literatury nie podajemy stron przy poszczego6lnych publikacjach.
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32. W spisach konsekwentnie powtarzamy ujednolicong forme nazw wydawnictw.
33. W spisie literatury nie umieszczamy aktow prawnych ani stron internetowych czy zarzadzen
i regulamindéw wewnetrznych, ktore wyszczegodlniamy osobno.
34. Strony internetowe, zarzadzenia czy regulaminy wewnetrzne wykazujemy pod pojeciem - Inne
zrodta.
35. Akty prawne wykazujemy pod pojeciem - Wykaz aktow prawnych.
36. Kolejnosc¢ aktow prawnych w spisie - Wykaz aktow prawnych:
- akty migdzynarodowe,
- ustawy,
- rozporzadzenia,
- zarzadzenia,
- uchwaly.

Przyktady przypisow dolnych:
Jeden autor ksiazki:
2I'S. Sojak, Rachunkowosé finansowa, PWE, Warszawa 2007, s. 40.
Kilku autorow ksigzki:
21'S. Sojak, J. Stankiewicz, Rachunkowosé finansowa, PWE, Warszawa 2007, s. 40.

Jeden autor wydzielonej czesci pracy zbiorowej napisanej pod redakcja:

21'S. Sojak, Rachunkowosé finansowa, [w:] Z. Luty (red.), Rachunkowosé, PWE, Warszawa 2007, s. 40.

Praca zbiorowa pod redakcja - nie ma wydzielonych cze$ci pisanych przez
poszczegolnych autorow:

21'S. Sojak (red.), Rachunkowosé finansowa, PWE, Warszawa 2007, s. 40.

Cytowanie autora publikacii, ktorej nie mamy, a o jej istnieniu wiemy z innej
publikacji, ktora mamy:

21'S. Sojak, Rachunkowosé finansowa, PWE, Torun 2007, s. 40, za: Z. Luty, Rachunkowos¢, PWE, Warszawa
2007, s. 40.

Cytowanie kilku roznych autorow, ktérzy napisali ré6zne publikacje w réoznym czasie,
ale na ten sam temat i w tym temacie sg zgodni (zamiast cytowac¢ w tre$ci pracy
wszystkich autoréw, mozna zacytowac jednego, a innych wymieni¢ w przypisie
dolnym:

21'S. Sojak, Rachunkowosé finansowa, PWE, Warszawa 2007, s. 40, patrz takze: Z. Luty (red.), Rachunkowosé,
PWE, Warszawa 2007, s. 40, B. Micherda, Rachunkowos¢, PWE, Warszawa 2007, s. 40.

Autor artykulu w periodyku:
2I'S. Sojak, Rachunkowosé finansowa, ,,Rachunkowo$¢”, nr 1/2007, s. 40.

Cytat ze strony internetowe;:
2l Rachunkowo$¢ Sp. z 0.0., www. rachunkowosc.com.pl, (15.03.2008).

Cytat z aktu prawnego lub podobnego:
2l Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2000, nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.).
2 Krajowy Standard Rachunkowo$ci nr 3 Rachunek przephywoéw pienieznych (Dz.Urz. Ministra Finansow 2003,
nr 12, poz. 69).
2 Miedzynarodowy Standard Rachunkowo$ci nr 1 Prezentacja sprawozdan finansowych, (Rozporzadzenie
Komisji (WE) nr 1725/2003 z dnia 29 wrzes$nia 2003 r., przyjmujace okre§lone miedzynarodowe standardy
rachunkowosci, zgodnie z Rozporzadzeniem (WE) nr 1606/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady), za:
Ministerstwo Finansow, www.mf.gov.pl, (5.03.2008).

Przyktady skrocen w przypisach dolnych, cytowanych wczesniej publikacji:
Jezeli publikacije cytujemy pierwszy raz:
21'S. Sojak, Rachunkowosé finansowa, PWE, Warszawa 2007, s. 40.
Jezeli przypis jest z tego samego zrodla i z te] samej strony, co poprzedni przypis:
21 Jak wyzej.
Jezeli przypis jest z tego samego zrodla, ale z innej strony, co poprzedni przypis:
2 Tamze, s. 42.
Jezeli przypis nie jest z tego samego zrddla, co poprzedni, ale byt juz weze$niej cytowany np. na
innych stronach:
21'S. Sojak, Rachunkowosé..., s. 40.
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